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	Initial Paper Assessment (IPA) for
International Food Producers and Traders
ورقة التقييم المبدئي لمنتجي/مصنعي وتجار الأغذية

	[bookmark: _GoBack]This form is the main application document for WFP Iraq Commodity Rosters. It is the base for the review of your company by our commodity specialists. Make sure that you fill in all fields that are relevant to the profile of your company and attach the necessary documents. Then, kindly revert back to the email address  iraq.procurement@wfp.org 

Please note that your registration in the UNGM platform up to level 2 is required for us to start the review of your application (link to UNGM). Any incomplete application, with inaccurate or incorrect information may be rejected.

هذه الفورمة هي المستند الرئيسي لبرنامج الاغذية العالمي للتسجيل كمجهزين للاغذية . هذه الفورمة هي الأساس التقييمي لشركتك بواسطة أخصائي السلع لدى البرنامج. يرجى التأكد من ملء جميع الخانات المتعلقة بشركتك وارفاق المستندات الضرورية. يرجى ارسالها إلى البريد االلكتروني
iraq.procurement@wfp.or 
 
 يرجى أخذ العلم أن التسجيل في موقع الامم المتحدة للسوق العالمي ضروري للبدء بدراسة طلبك (link to UNGM) . يمكن رفض أي طلب غير مكتمل ويتضمن معلومات غير دقيقة أو خاطئة.




	Section 1: Company Details and General Information 
القسم الأول: معلومات عامة ومعلومات حول الشركة


	Please note: the information below should refer to the legal entity of the application and not the parent company.
يرجى أخذ العلم أن المعلومات أدناه يجب أن تشير إلى الكيان القانوني للطلب وليس للشركة الأم

	Name of Company:
Full legal name
اسم الشركة/المؤسسة
	………………..	Company Core Business: 
نشاط الشركة/المؤسسة الاساسي
	………………..
	Year of Establishment:
تاريخ التأسيس 
	………………..	Main commodity produced/traded:
السلعة الرئيسية المتداولة او المنتجة
	………………..
	Company Address:
عنوان المؤسسة/الشركة
	………………..	Contact Name:
جهة الاتصال
	………………..
	Country:
البلد
	………………..	Contact Title:
المسمى الوظيفي للمتصل
	………………..
	Website:
الموقع الالكتروني
	………………..	Email Address:
البريد الالكتروني
	………………..
	UNGM Number:
رقم UNGM
	………………..	Registered at Level 2? ☐
	Phone Number:
رقم الهاتف
	………………..
	Type of Business:
نوع العمل
	☐ Traderتاجر 
☐ Producerمنتج/مصنع  
	Nb. of Employees:
عدد الموظفين/العمال
	………………..

	Section 2: Financial Information
القسم الثاني: المعلومات المالية

	Annual Turnover for the Last 3 Financial Years:
حجم دوران رأس المال السنوي على مدى السنوات الثلاث الماضية
	Year
السنة
	Total (Value USD)
المجموع (بالدولار الأمريكي)
	Export only (Value USD)
الصادرات فقط (بالدولار الأمريكي)

	
	………..	………………..	………………..
	
	………..	………………..	………………..
	
	………..	………………..	………………..



	Section 3: Experience
القسم الثالث:الخبرة

	Experience working with the humanitarian sector:
الخبرة العملية في المجال الانساني
	☐ Yesنعم 
☐ Noكلا 
	If yes, with which organisations:
If WFP, indicate country
	 إذا نعم؛اذكر اسم المنظمات. إذا مع برنامج الأغذية العالمي اذكر البلد
	………………..

	If yes, list three past humanitarian contracts successfully completed by your company:
اذا كان الجواب نعم اذكر ثلاثة عقود في المجال الانساني انجزت بنجاح من قبل شركتكم
	Year
السنة
	Organisation
المنظمة
	Commodity
السلعة
	Destination
المكان/الوجهة
	Tonnage (MT)
الكمية(طن)

	
	-------	………………..	………………..	………………..	………………..
	
	-------	………………..	………………..	………………..	………………..
	
	-------	………………..	………………..	………………..	………………..
	Countries where you have had an export experience in the past 3 years:
البلدان التي لديكم خبرة في التصدير اليها خلال السنوات الثلاث الماضية
	………………..



	Section 4: Questionnaire per Commodity
القسم الرابع: استفسارات حول السلعة

	Please select any commodity of WFP IRAQ food basket which mentioned in the RFI  for which you would like to become a registered supplier of WFP and fill in the corresponding column accordingly. Please rank them from 1 to 3 according to their importance for your company.
If you wish to submit your application for more than 3 commodities, please fill in other forms as necessary with the sections 4, 5 , 6,7 and 8.
اختار أدناه اية سلعة لسلة برنامج الاغذية العالمي المذكورة في طلب المعلومات التي ترغب أن تسجلها لتزويد برنامج الغذاء العالمي وإملأ الخانة المتعلقة بها. لطفا قم بترتيبها من ١ إلى ٣ بحسب أهميتها بالنسبة لشركتك. إذا كنت ترغب بأن يتضمن طلبك أكثر من ثلاث سلع؛ لطفاً إملأ طلبات اخرى  حسب الحاجة يتضمن الأقسام  ٤-٥-٦ -7-8.


	Product Information

	Commodities that you would like to supply to WFP:
السلع التي ترغب تزويد برنامج الغذاء العالمي بها
	1
	2
	3

	
	………………
	………………
	………………

	
	………………..	………………..	………………..

	Can you comply with WFP Product specifications?
هل يمكن لمنتجك ان يتطابق مع مواصفات المواد الغذائية لبرنامج الغذاء العالمي

Please attach product and packaging technical datasheet 
لطفا ارفق ورقة بيانات المنتج و التوضيب
WFP Specifications are attached herewith : 
 مواصفات السلع الغذائية لبرنامج الاغذية العالمي مرفقة طيا 
	………………..	………………..	………………..
	Brand Name(s):
If applicable
العلامة التجارية
في حال وجودها
	………………..	………………..	………………..
	
	
	………………..
	

	What is the stated shelf life of the product?
ما هي مدة صلاحية المنتج
	………………..	………………..	………………..
	Are you trading or producing this commodity?
هل تتاجر او تنتج هذه السلعة
	………………..	………………..	………………..
	Are you able to provide non-GMO products?
هل يمكنك تجهيز منتجات غير معدلة وراثيا
Please attach non-GMO certificates
لطفا ارفق شهادات "غير معدل وراثيا" 
	………………..	………………..	………………..
	Capacityالطاقة القدرة الانتاجية 

	Tonnage Turnover per commodity:
الكمية المتداولة للسلعة 
MT, previous year
طن متري، السنة الماضية 
	………………..	………………..	………………..
	Maximum Production Capacity:
السعة الانتاجية القصوى
Producers Only
MT/Plant
للمنتجين/المصنعين كمية الأطنان المترية للوحدة الانتاجية
	………………..	………………..	………………..
	Current Production Level:
مستوى الانتاج المحلي
Producers Only
MT/Plant
للمنتجين/المصنعين كمية الاطنان المترية للوحدة الانتاجية
	………………..	………………..	………………..
	Production Capacity possibly reserved for WFP:
السعة االنتاجية التي يمكن تخصيصها لبرنامج الغذاء العالمي 
Producers Only
MT/Hour
للمنتجين/المصنعين كمية الاطنان المترية في الساعة
	………………..	………………..	………………..
	Facilities and Hygiene (Producers only) المنشآت و النظافة 

	Is the facility also producing non-food products?
هل تقوم المنشأة بأنتاج مواد غير غذائية، أذا كان الجواب نعم فما هي
If yes, which ones?
	………………..	………………..	………………..
	Do you own the cleaning facilities?
هل تملك المنشأة وسائل التنظيف 
Relevant for some agricultural commodities only
متعلقة ببعض السلع الزراعية فقط 
	………………..	………………..	………………..
	Cleaning Capacity:
سعة قدرات التنظيف 
Relevant for some agricultural 
commodities only
متعلقة ببعض السلع الزراعية فقط
كمية الأطنان المترية اليومية
MT/Day
	………………..	………………..	………………..
	Are other commodities cleaned using the same cleaning machines?  
هل تنظف السلع الأخرى بمعدات التنظيف ذاتها؟  إذا نعم؛ ما هي؟
If yes, which ones?
Relevant for some agricultural commodities only
متعلقة ببعض السلع الزراعية فقط
	………………..	………………..	………………..
	Storage and Handling التخزين والمعالجة

	How does your company store the intermediate/unpacked commodity?
كيف تخزن شركتك السلع المتوسطة الغير موضبة؟
Agricultural Commodities Only
السلع الزراعية فقط
	………………..	………………..	………………..
	What type of packaging is being offered for this commodity?
ما نوع التغليف المتوفر لهذه السلع ؟
Please attach relevant specifications
لطفاً أرفق المواصفات المعنية
	………………..	………………..	………………..
	Do you own the storage facilities?
هل تمتلك منشآت التخزين
	………………..	………………..	………………..
	Total Storage Capacity of the Finished Product:
الطاقة التخزينية للمنتج الجاهز
MT, bonded
 الأطنان المترية المحزمة
	………………..	………………..	………………..
	Total Storage Capacity of the Finished Product:
الطاقة التخزينية للمنتج الجاهز
MT, non-bonded
الأطنان المترية غير المحزمة
	………………..	………………..	………………..
	Average Stock Turnaround:
معدل دورة المخزون
In Days
عدد الأيام
	………………..	………………..	………………..
	Handling Capacity per Commodity:
طاقة/قدرة المعالجة للسلعة
MT/Day
كمية الأطنان المتريةاليومية
	………………..	………………..	………………..
	Quality Management System نظام إدارة الجودة  

	Does your company use internal/external laboratories to check products quality?
هل تستخدم شركتك مختبرات داخلية/خارجية لفحص نوعية المنتجات؟ إذا نعم؛ ما هي؟
If yes, which one?
	………………..	………………..	………………..
	Are you registered as a producer of this commodity by the relevant national food agency?
هل أنت مسجل كمنتج لهذه السلعة لدى وكالة التغذية الوطنية المعنية؟
If yes, which one? (please attach reports)
إذا نعم؛ أين ؟ لطفاً أرفق التقارير
	………………..	………………..	………………..
	Has the factory been audited by a national food agency?
هل دقق المصنع من قبل وكالة غذائية وطنية؟
If yes, which one? (please attach reports)
إذا نعم؛ من هي؟ لطفاً أرفق التقارير
Producers only
المنتجون فقط
	………………..	………………..	………………..
	Do you have the necessary national regulatory licences required to operate the company? 
هل لديك الاجازات الوطنية الضرورية لتشغيل الشركة؟
If yes, which one? (please attach reports)
إذا نعم؛ ما هي؟ لطفاً أرفق التقارير
Traders only
التجار فقط
	………………..	………………..	………………..
	Has the factory been audited by any third party? If yes, which one?
هل دقق المصنع من قبل طرف ثالث؟
إذا نعم؛ من هو؟
E.g. ISO certifying agency or customer (please attach reports)
هيئة مانحة لشهادة الأيزو ؛ أو زبون
لطفاً أرفق التقارير
	………………..	………………..	………………..
	Describe how your company selects raw materials/commodity before purchasing from a supplier?
إشرح كيف تختار الشركة المواد الأولية/السلعة قبل شرائها من المورد
	………………..	………………..	………………..
	How does your company control the raw material quality coming into your facilities?
كيف تراقب شركتك نوعية المواد الأولية الواردة إلى المنشأت؟
	………………..	………………..	………………..


	Section 5: Production Plants (Producers and Traders of Processed Food Only)
القسم الخامس: المصانع المنتجة (المنتجون والتجار للمواد الغذائية المصنعة)

	The WFP Food Safety and Quality Team may conduct an audit of the production facilities and therefore, needs to be aware of the plants location.
سيقوم فريق السلامة الغذائية والنوعية في برنامج الأغذية العالمي بزيارة للتدقيق على المنشآت لذا يطلب تحديد موقع المصانع/المنشآت

	Ownership
الملكية
	Name and Address
الاسم والعنوان
	Country
البلد
	City
المدينة
	Commodity
السلعة
	Capacity (MT/day)
الامكانيات (كمية الأطنان المترية اليومية)

	………………
	………………..	………………..	………………..	………………
	………………..
	………………
	………………..	………………..	………………..	………………
	………………..
	………………
	………………..	………………..	………………..	………………
	………………..
	………………
	………………..	………………..	………………..	………………
	………………..
	………………
	………………..	………………..	………………..	………………
	………………..
	………………
	………………..	………………..	………………..	………………
	………………..
	 

	 

	 
	
	 
	 

	Comments: ملاحظات
	………………..
	
	
	
	
	
	


	Form completed by (name/position):  
النموذج أنجز من قبل (الإسم/ الوظيفة)
	………………..	Date:  
التاريخ
	………………..




	Section 6: Attachments Checklist
القسم السادس: لائحة المرفقات

	· Please attach to your application the below documents. 
· لطفاً أرفق المستندات المذكورة أدناه مع الطلب
· Applications with missing attachments will be considered incomplete and may not be accepted.
· الطلبات التي لا تحتوي المرفقات كاملة تعد ناقصة و ومن الممكن أن لا يتم قبولها
· . If you possess the below listed attachments in the English language, kindly provide those along with original copies in Arabic
· يجب أن تكون جميع المرفقات مترجمة إلى الانكليزية



Mandatory attachments:
المرفقات الإلزامية

All suppliers كافة المزودين
☐ Food Manufacturing/Trading license issued by approving authority رخصة تصنيع/تجارة المواد الغذائية صادرة عن الجهة المخولة
☐ Export licence رخصة/شهادة التصدير
☐ Company Organigram هيكلية الشركة
☐ ISO 9001 certificate or equivalent (up-to-date) شهادة ايزو 9001 أو ما يعادلها (صالحة حتى تاريخه)

Manufacturers/Producers only (optional for traders) المصنعون/المنتجون فقط (إختياري للتجار)
☐ ISO 22000 certificate or equivalent (up-to-date) شهادة ايزو 22000 أو ما يعادلها
☐ HACCP certificate / نظام تحليل المخاطر ونقاط التحكم الحرجة  شهادة 
☐ HACCP plan / نظام تحليل المخاطر ونقاط التحكم الحرجة خطة 
☐ Detailed product description sheet مستند وصف المنتج التفصيلية
☐ Packaging material technical data sheet (for primary and secondary packaging) المستند التقني لمواد التوضيب الأولية والثانوية
☐ Food Grade certificate for packaging شهادة التوضيب المخصصة للغذاء 
☐ Shelf-life study دراسة مدة الصلاحية
☐ End-product manufacturer specification sheet + release criteria + package testing for sealing integrity + Procedure to manage non conformity مستند خصائص المصنع للمنتج النهائي + معايير إطلاق المنتج + فحوصات التوضيب لنزاهة الختم + اجراءت إدارة عدم المطابقة
☐ Cleaning and sanitation plan خطة التنظيف والتعقيم
☐ Quality Control Plan خطة ضبط الجودة
☐ Example of Certificates of Analysis (CoA) issued by a laboratory نموذج عن شهادة تحليل مخبري صادرة عن المختبر
☐ Example of Critical Control Point (CCP) monitoring records نموذج عن سجلات مراقبة الحدود الحرجة
☐ Batch size and batch coding definitions تعريف حجم الدفعة و الشيفرة
☐ Product recall scope and procedure نطاق واجراءت إعادة المنتج 
☐ Up-to-date weighing scale and other equipment calibration records السجلات الحديثة لمعاييرأجهزة قياس الوزن والمعدات الأخرى
☐ Production flow diagram with identified CCPs خارطة التدفق للانتاج وتحديد نقاط التحكم الحرجة
☐ List of raw material suppliers and their country of origin لائحة المواد الأولية للموردين وبلد المنشأ
☐ Plant map, showing distinct production areas, and zoning خارطة المصنع بما فيها أقسام ومناطق التصنيع
☐ Pest and rodent control plan خطة مكافحة الآفات
☐ Pest and rodent control records of previous month سجلات مكافحة الآفات من الشهر السابق
☐ Relevant laboratory reports التقارير المخبرية ذات الصلة
☐ Halal certificate شهادة الحلال
☐ Non-GMO certificate شهادة المنتجات/الأغذية غير المعدلة وراثيا
☐ Fortification incorporation rate and copy of the past 3 CV test results (Specialized Nutritious Food only) 
معدل دمج الأكل المدعم و ثلاث نسخ عن نتائج السير الذاتية الخاصة بالفحوص المخبرية (للاغذية الخاصة بتحسين و تدعيم الغذاء)
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