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TENDER RESPONSE

ESSENTIAL CRITERIA

In order to qualify as a bidder, you must be able to answer ‘Yes’ against all of the Essential Criteria. After passing the essential criteria, you will be scored against Capability and Commercial criteria.
من أجل التأهل كمقدم عرض يجب أن تكون قادرا على الإجابة "نعم" ضد جميع المعايير الأساسية. بعد اجتياز المعايير الأساسية، سيتم تسجيلك مقابل معايير القدرة والمعايير التجارية 

A) Do you have a legitimate business/official address OR are you registered for trading or tax purposes with the authorities:  Yes or No
هل لديك عنوان تجاري/رسمي شرعي أو هل أنت مسجل لأغراض التداول أو الضرائب لدى السلطات
B) [bookmark: _GoBack]Do you agree to comply with our standard policies and procedures as stated in RFQ or Invitation to Tender (ITT) documents, Anti-Bribery and Corruption Policy, Child Safeguarding Policy and IAPG Code of Conduct: Yes or No
هل توافق على الامتثال لسياساتنا وإجراءاتنا القياسية كما هو مذكور في وثائق طلب تقديم العروض أو الدعوة إلى المناقصة، وسياسة مكافحة الرشوة والفساد، وسياسة حماية الطفل، ومدونة قواعد السلوك 
C) Do you confirm that you are not any prohibited parties or on Government Blacklists Yes or No.
هل تؤكد أنك لست أي أحزاب محظورة أو على القوائم السوداء الحكومية 
Section 1 - Bidder’s general business details

1. General informationمعلومات عامة 
					
	Organisation Name: اسم الشركة او المنظمة

	Contact Name: اسم الشخص 

	Phone: الهاتف
	Fax: الفاكس

	Email: البريد الالكتروني
	Parent company (if applicable):
الشركة الام (اذا توفر)

	Principle Address:
العنوان الاساسي




	Registered Address:
عنوان التسجيل 


	Payment Address:
عنوان الدفع

	Nationality of Supplier:
جنسية المجهز     
	

	Registration number: 
رقم التسجيل  
	Tax number: 
الرقم الضريبي

	Legal status ( Sole Proprietor /Partnership/Company) :
الحالة القانونية(المالك الوحيد/شراكة/شركة)

	Year of registration:
سنة التسجيل
	Annual Turnover: (2016, 2017, 2018)
المردود السنوي 






1. Origin of the all products supplied?                                          ماهو منشأ جميع المنتجات والخدمات المقدمة؟

2. How long are your prices valid for? مدة صلاحية عرض السعر, على ان يكون السعر بالدينا العراقي حصرا                    


3. Please provide office registration grades details
رجاءا زودنا بنسخة عن تسجيل المكتب لمعرفة صلاحية التسجيل 


4. Do you comply with the mentioned specifications of materials from the RFQ, or are you planning to substitute any items from the RFQ, please provide details? 
هل تلتزم بالمواصفات المذكورة في طلب عرض السعر أو كنت تخطط لاستبدال أي من البنود في طلب عرض السعر, , يرجى تقديم التفاصيل.


5. Do you provide a sample for each item requested before supply it?
. هل تقدم نموذج لكل بند مطلوب في طلب الشراء قبل تجهيزه؟


6. Do you have the ability to transfer all materials in Erbil Warehouse , and download items by company workers?, هل لديك القدرة على تجهيز و نقل المواد الى أربيل, وتنزيل المواد في المخزن بواسطة عمال تابع لشركتكم وحسب الخطة التي يتفق عليه الموظف المسؤل؟ 




7. Do you have the ability to divide the request materials according to the list provided to you by the responsible staff, and to encapsulate the materials by the name of the office and be labelled and enveloped? هل لديك القدرة تقسيم المواد المطلوبة حسب القائمة التي يقدمه لك الموظف المسؤول , وتغليف المواد حسب اسم المكتب وتكون معنون ومغلف ؟ 

8. Are you willing to accept 100% payment upon delivery/completion of work and to be paid until the maximum of 30 days from submission of invoice with all valid supporting documents?
هل أنت على استعداد لقبول دفع 100 ٪ عند التسليم / الانتهاء من العمل وتدفع حتى 30 يومًا كحد أقصى من تقديم الفاتورة مع جميع المستندات الداعمة الصالحة؟



Section 2: Bidder capacity
9. Please provide details of at least 2 client references which Save the Children may contact (preferably NGOs):
يرجى تقديم تفاصيل عن مرجعين على الأقل من العملاء يمكن لمنظمة انقاذ الطفل العالمية التصال بهما (يفضل المنظمات غير الحكومية):
	Client Organisation 
	Contact
	Phone no.
	E-mail address
	Details of contract

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



10. If awarded contract, how quickly can you deliver the requested quantities and items and providing all materials according required specification? What is anticipated amount of time you will need to complete distribution plan and providing required items? 
في حالة منح العقد ، ما مدى سرعة توفير المواد والكميات المطلوبة حسب المواصفات؟ وماهو هو الوقت المتوقع الذي تحتاجه لانهاء  تجهيز كافة المواد باكمله ؟



11. Details of Geographic coverage in Country / outside 
تفاصيل التغطية الجغرافية في البلد / الخارج



12. Does the company have any experience in this sector (providing and supplying mentioned materials, printing flex poster, paper etc.) and relevant work (Yes or NO), please provide a copy of contract. 
                                                                                                                                                       
هل لدى الشركة أي خبرة في توفير هذا القطاع (تجهيز وطباعة البوسترات والمواد المذكورة) والعمل ذي صلة في ذلك المجال(نعم او لا ), يرجى تزويدنا بنسخة من العقد ؟   
	




Section 3: Commercial proposal (Pricing)

1. Please indicate here the prices including taxes you are offering to Save the Children as part of this contract, including the currency. Please refer to specification for details of what must be included.
يرجى الإشارة هنا إلى الأسعار بما في ذلك الضرائب التي تقدمها ل منظمة انقاذ الطفل كجزء من هذا العقد ، بما في ذلك العملة. يرجى الرجوع إلى المواصفات للحصول على تفاصيل ما يجب تضمينه. 




2. Have you provided a bid against the request of quotation and Specification as mentioned? The Contractor’s rates and prices entered in the RFQ shall be inclusive of supply, delivery fees, the prices quoted in the RFQ are the whole price inclusive of all contingent or necessary work needed in order to deliver the items as prescribed by the Contract and furthermore the whole cost of complying with the provisions of the Contract shall be included in the items as provided in the priced Request of Quotation.

هل قدمت عرضًا مقابل نسخة طلب السعر والمواصفات كما هو مذكور؟ يجب ملء نسخة طلب السعر هذه بالكامل. تكون معدلات وأسعار المقاول المدخلة في نسخة طلب السعر شاملة لتوريد وتوصيل المواد الى المكان المطلوب. الكميات الواردة في نسخة طلب السعر هي الكميات المقدرة لاستخدامها في مقارنة العطاءات ،. الأسعار المذكورة في نسخة طلب السعرهي السعر الكامل الذي يشمل جميع الأعمال الطارئة أو اللازمة اللازمة لتسليم الماد على النحو المنصوص عليه في العقد ، وعلاوة على ذلك ، يتم تضمين كامل تكلفة الامتثال لأحكام العقد في البنود على النحو المنصوص عليه في نسخة طلب السعر








Section 4: Confirmation of Bidder’s compliance 


We, the Bidder, hereby confirm compliance with:
· The required specification for the products
· The Conditions of Tendering
· Save the Children’s Terms and Conditions of Purchase 
· Save the Children’s Child Safeguarding policy
· Save the Children’s Anti-Bribery and Corruption policy
· The IAPG Code of Conduct
The following documents and items are included in our bid:
· Section 1: Bidder’s general business details
· Section 2: Bidder capacity
· Clients details for similar projects are included 
· Registration certificate in KRG- Iraq, proof of registration
We confirm that Save the Children may in its consideration of our offer, and subsequently, rely on the statements made herei



Acceptance by the Bidder: 
…………………………………………………………………….


Signature 

…………………………………………………………………….

Name

……………………………………………………………………..

Job Title

……………………………………………………………………..

Company

……………………………………………………………………...

Date

……………………………………………………………………...

Stamp
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