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TENDER RESPONSE

ESSENTIAL CRITERIA

In order to qualify as a bidder, you must be able to answer ‘Yes’ against all of the Essential Criteria. After passing the essential criteria, you will be scored against Capability and Commercial criteria.
من أجل التأهل كمقدم عرض يجب أن تكون قادرا على الإجابة "نعم" ضد جميع المعايير الأساسية. بعد اجتياز المعايير الأساسية، سيتم تسجيلك مقابل معايير القدرة والمعايير التجارية 
	Item
	Question
	Bidder Response

	1
	Bidder accepts Save the Children’s ‘Terms and Conditions of Purchase’ included within Appendix 1 of the Bidder response, and that any work awarded from this tender process will be completed under the attached ‘Terms and Conditions of Purchase’.
يقبل مقدم العرض "أحكام وشروط الشراء" الخاصة بـ Save the Children المدرجة في الملحق 1 من رد مقدم العرض، وأن أي عمل مُنح من عملية المناقصة هذه سيتم إكماله بموجب "شروط وأحكام الشراء" المرفقة.
	Yes / No
	Comments / Attachments

	
	
	
	

	2
	The Bidder and its staff (and any sub-contractors used) agree to comply with SCI and the IAPG’s policies and code of conducts listed below, throughout this tender process and during the term of any contract awarded.
1) Child Safeguarding Policy
2) Anti-Fraud, Bribery & Corruption Policy
3) Slavery & Human Trafficking Policy
4) IAPG Code of Conduct
5) Conditions of Tendering
يوافق مقدم العرض وموظفوه (وأي متعاقد من الباطن يستخدم) على الامتثال لسياسات ومدونة قواعد السلوك الخاصة بـ IAPG والمدرجة أدناه، طوال عملية المناقصة هذه وخلال مدة أي عقد مُنح.
1) سياسة حماية الطفل
2) سياسة مكافحة الاحتيال والرشوة والفساد
3) سياسة الرق والاتجار بالبشر
4) مدونة قواعد السلوك IAPG
5) شروط المناقصة
	Yes / No
	Comments

	
	6) 
	
	

	3
	The bidder must not be a prohibited party under applicable sanctions laws or anti-terrorism laws or provide goods under sanction by the US or EU. e.g. Iran, North Korea, Cuba, etc.
يجب ألا يكون مقدم العرض طرفا محظورا بموجب قوانين العقوبات المعمول بها أو قوانين مكافحة الإرهاب أو تقديم السلع الخاضعة لعقوبة من قبل الولايات المتحدة أو الاتحاد الأوروبي. على سبيل المثال، إيران، كوريا الشمالية، كوبا، إلخ.
	Yes / No
	Comments

	
	
	
	

	4
	The Bidder confirms it is fully qualified, licenses and registered to trade with Save the Children (including compliance with all relevant local Country legislation).
This includes the Bidder submitting the following requirements (where applicable):
· Legitimate business address
· Tax registration number & certificate
· Business registration certificate
· Trading license
ويؤكد مقدم العرض أنه مؤهل بالكامل، وتراخيص ومسجلة للتداول مع منظمة إنقاذ الطفولة (بما في ذلك الامتثال لجميع التشريعات المحلية ذات الصلة).

وهذا يشمل مقدم العرض الذي يقدم المتطلبات التالية (عند الاقتضاء):

- عنوان الأعمال المشروعة
- رقم التسجيل الضريبي والشهادة
- شهادة تسجيل الأعمال
- رخصة التداول	
	Yes / No
	Comments

	
	· 
	
	

	
	· 
	Requirement
	Bidder Response / Attachments

	
	· 
	Legitimate Business Address
	

	
	
	Tax Registration Number & Certificate
	

	
	
	Business Registration Certificate
	

	
	
	Trading License
	




Section 1 - Bidder’s general business details

1. General informationمعلومات عامة 
					
	[bookmark: _GoBack]Organisation Name: اسم الشركة او المنظمة

	Contact Name: اسم الشخص 

	Phone: الهاتف
	Fax: الفاكس

	Email: البريد الالكتروني
	Parent company (if applicable):
الشركة الام (اذا توفر)

	Principle Address:
العنوان الاساسي




	Registered Address:
عنوان التسجيل 


	Payment Address:
عنوان الدفع

	Nationality of Supplier:
جنسية المجهز     
	

	Registration number: 
رقم التسجيل  
	Tax number: 
الرقم الضريبي

	Legal status (Sole Proprietor /Partnership/Company):
الحالة القانونية(المالك الوحيد/شراكة/شركة)

	Year of registration:
سنة التسجيل

	Annual Turnover: (2020 / 2021)
المردود السنوي 





1. Please provide details of at least 2 client references which Save the Children may contact (preferably NGOs):
	Client Organisation 
	Contact
	Phone no.
	E-mail address
	Details of contract

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



2. How many conference halls do you have in your hotel and how many people it fits?
كم عدد قاعات المؤتمرات الموجودة في فندقك وكم عدد الأشخاص المناسبين لها؟



3. Please detail the facilities you have in each conference hall. And list all the stationery you can provide.
 يرجى توضيح المرافق المتوفرة في كل قاعة مؤتمرات. وقم بإدراج جميع الأدوات المكتبية التي يمكنك توفيرها.


4. Regarding your accommodation services, do you confirm the internal and external isolation for the noises can occur during parties or restaurants your hotel are including?

فيما يتعلق بخدمات الإقامة الخاصة بك ، هل تؤكد أن العزلة الداخلية والخارجية للضوضاء يمكن أن تحدث أثناء الحفلات أو المطاعم التي يشملها فندقك؟


 

5. What is the anticipated amount of time you will need to complete a request for the services requested? (e.g. hotel booking, venue booking, food order etc.)
ما هو مقدار الوقت المتوقع الذي ستحتاجه لإكمال طلب الخدمات المطلوبة؟ (مثل حجز الفندق ، حجز المكان ، طلب الطعام ، إلخ.)



6. What are your standard working hours and what after-hours services do you provide in the event of an emergency?

ما هي ساعات العمل الاعتيادية وما هي خدمات ما بعد الدوام التي تقدمها في حالة الطوارئ؟


7. Are you willing to accept 100% payment upon delivery/completion of work and to be paid until the maximum of 30 days from submission of invoice with all valid supporting documents?


هل أنت على استعداد لقبول دفع 100 ٪ عند التسليم / الانتهاء من العمل وتدفع حتى 30 يومًا كحد أقصى من تقديم الفاتورة مع جميع المستندات الداعمة الصالحة؟

8. How many stars is your hotel rating?
كم عدد النجوم هو تصنيف فندقك؟


Section 3: Commercial proposal (Pricing)

1. Please indicate here the prices including taxes you are offering to Save the Children as part of this contract, including the currency. Please refer to specification for details of what must be included.




2. Have you provided a bid against the request of quotation and Specification as mentioned? The Contractor’s rates and prices entered in the RFQ shall be inclusive of supply, delivery fees, the prices quoted in the RFQ are the whole price inclusive of all contingent or necessary work needed in order to deliver the items as prescribed by the Contract and furthermore the whole cost of complying with the provisions of the Contract shall be included in the items as provided in the priced Request of Quotation.




Section 4: Confirmation of Bidder’s compliance 
We, the Bidder, hereby confirm compliance with:
· The required specification for the products
· The Conditions of Tendering
· Save the Children’s Terms and Conditions of Purchase 
· Save the Children’s Child Safeguarding policy
· Save the Children’s Anti-Bribery and Corruption policy
· The IAPG Code of Conduct






The following documents and items are included in our bid:
· Section 1: Bidder’s general business details
· Section 2: Bidder capacity
· Clients details for similar projects are included 
· Registration certificate in KRG- Iraq, proof of registration
We confirm that Save the Children may in its consideration of our offer, and subsequently, rely on the statements made here





Acceptance by the Bidder: 



…………………………………………………………………….


Signature 

…………………………………………………………………….

Name

……………………………………………………………………..

Job Title

……………………………………………………………………..

Company

……………………………………………………………………...

Date

……………………………………………………………………...

Stamp
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