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	Invitation to Bid No.: DRC/ITB-IQ-TIK-21-004
[bookmark: _Hlk78188870]Provide Fuel and generator spare part under Framework Agreement 
Annex G

CHECK LIST FOR BIDDERS
قائمة  الوثائق المطلوبة مع العطاء
	Documents required to be submitted:
Bids are to be submitted with the following mandatory documents in Two separate envelopes:  
                           
1- First envelope -Administrative & technical Envelope:

· Bid Form (Annex A1) and bidders are required to complete the form and to indicate the required lead time.
· Tender & Contract Award Acknowledge Certificate-Annex B- Bidder to sign and stamp and submit together with bid documents 
· Supplier code of conduct (Annex D)-Bidder to sign and stamp and submit together with bid documents 
· General Condition of Contract (Annex C). Bidder to sign and Stamp and submit together with bid documents 
· Supplier Profile and Registration Form (Annex E)- Bidder to fill details, sign and stamp and to be submitted with the bid documents 
· Statement of Source and Nationality (Annex F) Bidder to read, sign and stamp. To be submitted with the bid documents
· Statement of Iraqi COVID-19 Guidance (Annex G) Bidder to read, sign and stamp. To be submitted with the bid documents
· Purchase-Agreement-Contract -Standard-Template (Annex H), read, sign and stamp. To be submitted with the bid documents
· Valid Registration Card
· Valid ID Card for all company Directors or owners. 
· Company’s profile shows past experience including similar supplies, and general supplies, services and works
· Copy of previous contracts for Similar Supplies, within the last 3-5 years
· copy of recent bank statement for the last one (1) Year and, auditors report for the past 3 years or any other external document to prove financial capacity status 
· List of references and current clients
· Photos of all samples requested as picture samples along with detailed data/specification sheets.

2- Second envelope -Financial Envelope:
Shall only contains pricing offers as the following:
-Financial Bidding Form-Annex A2

Notes for Consideration:

·    The two envelopes must be separated (Technical envelope and Financial Envelope). In the event that the envelopes not separated, the bid will be excluded in the administrative evaluation stage. All above required document must be submitted with the bid and any missing documents or not complete document will result in disqualifying the bid.

	الوثائق المطلوب تقديمها مع العطاء 
يجب تقديم كل الوثائق التالية والاساسية كمتطلبات أساسية مع العطاء في ظرفين منفصلين كالتالي:

1- الطرف الاول – الظرف الخاص بوثائق التحليل الاساسي (الاداري) والفني 
· وثيقة المناقصة الفنية (الملحق A1) يجب على مقدم العطاء استكمال هذه الوثيقة بالشكل المطلوب وتحديد فترة التنفيذ بعد توقيع العقد
· وثيقة القبول بشروط المناقصة والتعاقد(مرفق B) ويجب توقيعه وختمه وتقديمه مع العطاء 
· وثيقة الشروط العامة للعقود )مرفقC )ويجب التوقيع عليه وختمه وارفاقه مع العطاء بالظرف الفني
· مبادئ اخلاق المورد ) مرفق D)-يجب التوقيع عليه وختمه وارفاقه مع العطاء بالظرف الفني
· إستمارة تسجيل المورد-مرفق E -يجب على مقدم العطاء إستكمال كل البيانات بالشكل المطلوب والتوقيع والختم وارفاقه مع العطاء بالظرف الفني
· بيان المصدر والجنسية (المرفق F) وعليه يقوم مقدم العطاء بقراءة وتوقيع وختم البيان. من ثم تقدم مع وثائق العطاء
· دليل COVID-19 العراقي (المرفق (G وعليه يقوم مقدم العطاء بقراءة وتوقيع وختم البيان. من ثم تقدم مع وثائق العطاء
· اتفاقية الشراء - العقد - النموذج القياسي (المرفق H) ، قراءة وتوقيع وختم. لتقديمها مع وثائق العطاء.
· نسخة سارية المفعول من السجل التجاري لمقدم العطاء
· نسخة سارية المفعول من البطاقة التعريفية  لجميع مدؤاء الشركة ومالكيها 
· الملف التعريفي بالمورد ويجب ان يتظمن وثائق الخبرة السابقة في توريدات مشابهة واي توريدات وخدمات عامة 
· نسخ من عقود سابقة خلال ال 3-5 سنوات الماضية بتوريدات مشابهة
· نسخة من كشف حساب مصرفي لآخر سنة (1) ، وتقرير مدققي الحسابات للسنوات الثلاث الماضية أو أي وثيقة خارجية أخرى لإثبات حالة القدرة المالية
· قائمة بالمرجعيات والجهات التي قام مقدم العطاء بالتعاقد والتوريد معها مع ذكر أسماء وارقام التواصل
· صور لجميع العينات المطلوبة كعينات صور مع بيانات تفصيلية / أوراق المواصفات.

2- الطرف الثاني-الطرف المالي
يجب ان يحتوي فقط  العطاء المالي كالتالي:
· وثيقة العطاء المالي-المرفق     A2 

يرجى التنويه الى الاتي:

· يجب تقديم العطاء في ظرفين منفصلين(الظرف الفني والظرف المالي) وسيتم استثناء اي عطاء في التحليل الاداري يرد ألينا في ظروف غير منفصلة مخالف للتعليمات السابقة.يجب على مقدم العطاء تقديم كل الوثائق المطلوبة كاملا واي وثائق ناقصة سوف تودي الى استثناء العطاء.
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