الملحق  A
نموذج طلب للمنحة

A.1. تعليمات عامة 
سيقوم مشروع معا بمساعدة مقدمي الطلبات على فهم متطلبات عملية تطوير استمارة تطبيق المنحة هذه وإجابة جميع اسئلتهم. أيضا من الممكن ان يقوم المشروع بعقد تدريب خاص لتطوير استمارة طلب المنحة هذا على أساس الطلب من قبل مقدمي الطلبات

يتضمن نموذج ميزانية طلب المنحة B الملحق
[bookmark: _Int_2eF4qHwL]يتضمن جدول التنفيذ الزمني C المحلق
يتضمن نموذج مؤشرات ونتائج الرصد والتقييم للمستفيدين من المنحة D الملحق

A.2. التعليمات حسب القسم 
تقدم النماذج لعرض الجوانب الفنية والميزانية للطلب في الملحقين B (الميزانية التفصيلية للمنحة) وC (خطة التنفيذ). يجب على المتقدمين تقديم طلباتهم وفقا للنماذج المقدمة. قد يعتبر الطلب الذي لا يقدم وفقا للنماذج المطلوبة ووفقا للتعليمات الواردة في هذه الدعوة لتقديم العروض غير مستجيب وقد يتم استبعاده.

توجز عناصر الطلب والإرشادات أدناه:

القسم الأول: المعلومات العامة: يقدم المتقدم المعلومات الأساسية للتواصل والمعلومات المتعلقة بحالة المنظمة.

البند 1-2: 	اسم المنظمة وتاريخ تأسيسها ووضعها القانوني من حيث التسجيل.

البند 3:	معلومات الاتصال- اسم جهة الاتصال والمسمى الوظيفي والعنوان والهاتف والبريد الإلكتروني، وما إلى ذلك. يكون جهة الاتصال (الوكيل) مسؤولاً عن الاتصالات بين مشروع معا ومقدم الطلب. وهذا ينطبق على جميع جوانب طلب المنحة، بدءاً من الملخص الأولي، مروراً بالتفاوض وانتهاءَ بالمنح. يجب أن يتمتع الوكيل بالسلطة والمسؤولية الكاملة للتصرف نيابة عن مقدم الطلب. كما يجب أن يكون الوكيل من المشاركين بشكل مباشر في نشاط المنحة وله علاقة راسخة ومُثْبتة مع مقدم الطلب.

البند 4:             الهيكل التنظيمي - ضع قائمة بأعضاء مجلس الإدارة (أو الأعضاء المؤسسين إذا لم يكن لديك مجلس إدارة رسمي) والموظفين الرئيسيين (الرئيس والمدراء وأمين الصندوق ، وما إلى ذلك). إو يرجى إرفاق مخطط تنظيمي ان وجد.

البند 5: 	وصف موجز للمنظمة وأنشطتها - يجب أن يقدّم هذا القسم  المنظمة مقدمة الطلب ولمحة عامة عن خلفيتها: كيف تم تشكيلها ومهمتها أو غرضها والإنجازات الرئيسية في مجال النشاط المستهدف والأنشطة الحالية والخبرة السابقة ذات الصلة بالنشاط المستهدف, والعملاء. 

البند 6:	 المراجع - قم بإدراج ثلاث جهات مانحة أو منظمات شريكة أو قادة مجتمع يمكنهم توفير مراجع لقدرة مؤسستك على تنفيذ المتطلبات المالية والإدارية والفنية لنشاط المنحة بنجاح. صف بإيجاز علاقتك بالمرجع وطبيعة ومدة عملك معًا. إذا كان المرجع متبرعًا سابقًا، فاذكر النشاط وموقع النشاط (الأنشطة) الذي قام بتمويله. تأكد من تقديم معلومات كاملة، بما في ذلك نقطة الاتصال، مع عنوان الهاتف والبريد الإلكتروني.

البند 7             إنهاء خدمة الموظفين - هل تم فصل أي من الأفراد الرئيسيين أو قادة هذه المنظمة غير الحكومية أو استقالوا بدلاً من الفصل بسبب أي سوء تصرف، بما في ذلك الاحتيال أو التحرش الجنسي؟ إذا كانت الإجابة بنعم، يرجى إدراج الاسم واللقب في الطلب.

القسم الثاني (وصف البرنامج): يصف المتقدم العناصر الرئيسية للبرنامج مثل هدف المنحة وارتباطها بأهداف "معًا"، والنتائج، والمستفيدين من النشاط، وخطة نشر مخرجات النشاط. 

البند 8: 		عنوان نشاط المنحة – يجب أن يرتبط عنوان المنحة بغرض نشاط المنحة.

البند 9:	الخلفية- تحديد المشكلة التي يقترح النشاط معالجتها. 

البند 10: 	تحديد هدف المنحة: صِفْ بإيجاز الهدف من النشاط المقترح.

البند 11:             يرجى تقديم وصفًا شاملاً ومفصلاً للنشاط، بما في ذلك كيفية ارتباط النشاط بأهداف "معًا" والنتائج المتوقعة. يرجى الرجوع بشكل دقيق إلى معايير تقييم الجدارة وأقسام وصف البرنامج في دعوة تقديم العروض. 

البند 12:	تحديد المستفيدين - مقسمين حسب الجنس إن أمكن - مع ذكر العدد التقديري والموقع وطريقة إيصال أنشطة المنحة إلى المستفيدين المستهدفين، وكيفية استفادتهم من المنحة.

القسم الثالث (خطة تنفيذ المشروع): يغطي هذا القسم المعلومات المتعلقة بتنفيذ النشاط، بما في ذلك الموظفين المقترحين ووصف كل مهمة. يجب أن يكون هذا القسم هو الأكثر تفصيلاً، بناءً على طبيعة نشاط المنحة والمهام المعنية. 

البند 13: 	يجب تحديد المدة المتوقعة للتنفيذ، مع ترك هامش في حدود أسبوعين (+/-).

البند 14:           المهام الرئيسية للنشاط – يجب تقديم التفاصيل المتعلقة بالمهام المحددة للنشاط في الملحق C. يجب أن تكون خطة التنفيذ مدعومة بالملحق C، الجدول الزمني لخطة التنفيذ، الذي يسرد جميع المهام الرئيسية المحددة خلال مدة النشاط. يرجى تضمين جميع الورش والدورات التدريبية والاجتماعات وما إلى ذلك. يمكن أن يكون أيضًا فيديو يوضح جميع التفاصيل المطلوبة.
لكل مهمة، قدم المعلومات التالية:
                        
·   المهمة رقم / العنوان

1. وصف المهمة
2. الجمهور المستهدف
3.  الموارد المالية المطلوبة للإنجاز وشرح مفصل للاستخدام
4. تواريخ البدء والانتهاء
5. الشخص / الأشخاص المسؤول/ المسؤولين 

· كل مهمة يجب ان تكون 

· كاملة وسليمة
· متكاملة ومجدولة مع المهام التابعة
· تم اسناد تنفيذها إلى جهة معينة/ فريق معين/ شخص معين 
· محددة من حيث الموارد المطلوبة لإنجازها
· يختتم بإنجاز واقعي—يجب أن تكون المراحل مرتبطة بالنتائج.


                      يجب أن تُظهر المهام المدرجة في هذا البند نهجًا منطقيًا ومدروسًا لخطة التنفيذ الشاملة. يجب أن تصف المهام       الإجراءات وأن تكون متسلسلة منطقيًا. يجب على المتقدم أيضًا وصف أي افتراضات مادية ذات صلة تم أخذها في الاعتبار و/أو الشروط السابقة المطلوبة لتحقيق المهام.


البند 15:           يقوم مقدم الطلب بأدراج جميع المواقع الجغرافية المستهدفة بهذا النشاط المقترح 

البند 16:         يقوم مقدم الطلب بأدراج الموظفين المشاركين بتنفيذ النشاط المقترح ويرفق السير الذاتية المحدثة لجميع موظفي نشاط المنحة.

القسم الرابع: (الخبرة والقدرة) 

البند 17:          يجب على مقدم الطلب أن يصف الخبرة السابقة أو الحالية في تنفيذ أنشطة مماثلة. ويعتبر هذا عامل حاسم في تقييم قدرة مقدم الطلب على تنفيذ النشاط. في حالة إذا لم يكن لدى مقدم الطلب خبرة مماثلة، فيرجى ذكر ذلك هنا ووصف أي مؤهلات أخرى ذات صلة تسمح لمقدم الطلب بتنفيذ النشاط المقترح بنجاح

القسم الخامس (الكلفة): يقوم مقدم الطلب بإيجاز للمعلومات الواردة في جدول الميزانية المفصل للطلب الملحق رقم B. ويتضمن إجمالي التكلفة، والمساهمات النقدية أو العينية لمقدم الطلب، والمساهمات من مصادر أخرى (التمويل المشترك) للنشاط ان وجد. يوضح مقدم الطلب أيضًا أي تمويل آخر يتلقونه من أي جهة حكومية أمريكية او من اي جهات مانحة اخرى حاليًا لأغراض أخرى. يجب على مقدم الطلب تحديد أي التزامات طويلة الأجل متكررة وناتجة عن تنفيذ النشاط المقترح، وأيضا خطة مقدم الطلب لتغطية الكلفة المطلوبة لاستدامة النتائج.

البند 18:             التكلفة التفصيلية لهذا النشاط (النقدية والعينية [أي السلع أو الخدمات المتبرع بها]، ومصادر الجهات الخارجية ان وجدت.

البند 19            يرجى مناقشة وتفصيل الاستراتيجيات المطروحة لضمان استدامة النتائج المستحصل عليها من تنفيذ النشاط المقترح هذا.

البند 20:             يرجى ذكر أي أنشطة ممولة من المانحين الاخرين (من قبل مؤسسات الولايات المتحدة وغيرها) والتي أدارتها منظمتك في العامين الماضيين، أو تتلقاها حاليًا، أو تتوقع تلقيها خلال مدة تنفيذ النشاط المقترح.

                        يجب أن تكون جميع الطلبات مدعومة في الملحق B، جدول الميزانية المفصل. جدول الميزانية هذا، عند اكتماله ومراجعته واعتماده بشكل صحيح من قبل معا، سيكون بمثابة دليل متفق عليه بشكل متبادل للإدارة المالية للنشاط.
                        لذلك يجب تحديد جميع تكاليف النشاط ويجب أن تكون بيانات التكلفة دقيقة؛ يجب ألا تكون المبالغ المقترحة مرتفعة أو منخفضة بشكل غير واقعي.

                        من المهم أن تشير الميزانية بوضوح إلى مصدر تمويل النشاط المقترح بكافة مهامه (من الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية  ، أو التمويل المشترك من قبل مانح آخر). علاوة على ذلك ، سيتم التحقق من المساهمات من الجهات المانحة الأخرى والتزام مقدم الطلب بالموارد وتوثيقها. من أجل تجنب التمويل / الفواتير المزدوجة ، سوف يطلب معا الإفصاح الكامل من قبل جميع الأطراف المعنية وستظل على اتصال مع الممولين المشتركين للتحقق من مساهماتهم. يجب أيضًا دعم المبالغ المدرجة في الميزانية من خلال تبرير ، ويجب أن يكون مقدم الطلب قادرًا على تقديم هذا النسخ الاحتياطي إلى معا حين يتطلب ذلك.

                        يجب أن تكون جميع تكاليف النشاط المقترح ضمن ممارسات التشغيل العادية لمقدم الطلب ووفقًا لسياساته وإجراءاته المكتوبة. بالنسبة لمقدمي الطلبات الذين ليس لديهم معدل تكلفة غير مباشرة مدقق، قد تتضمن الميزانية التكاليف المباشرة التي سيتحملها مقدم الطلب لتوفير تكاليف إدارية وتنظيمية يمكن تحديدها والتي يمكن أن تُعزى مباشرة إلى دعم هدف المنحة.



A.3. نموذج استمارة طلب المنحة 
يجب أن يتم توقيع الطلب من قبل وكيل معتمد لمقدم الطلب.

هذا الطلب استجابة لرقم
 RFA No. MAAN-RFA-2024-003. 
إجراء مسابقات الابتكار المفتوح للحلول المحلية للمشاكل المحددة محليًا

القسم الأول. المعلومات الأساسية

1. اسم المنظمة: 
2. تاريخ تأسيس المنظمة ووضعها القانوني من حيث التسجيل
3. معلومات الاتصال:


	جهة (جهات) الاتصال الرئيسية والمسمى الوظيفي

	عنوان المكتب:
	هاتف المكتب :

	رقم الجوال: 
	

	البريد الإلكتروني:
	الموقع الإلكتروني:

	
	



4. يرجى ادخال قائمة بأعضاء مجلس الإدارة (أو الأعضاء المؤسسين إذا لم يكن لديك مجلس إدارة رسمي) والموظفين الرئيسيين (الرئيس والمدراء وأمين الصندوق، وما إلى ذلك). إو إرفاق مخطط الهيكل تنظيمي ان وجد.

5. قدم وصفاً موجزاً للمنظمة وغرضها ومهمتها وخبراتها السابقة والحالية في المجالات ذات الصلة


6. قم بإدراج معلومات الاتصال لثلاثة (3) مراجع من الجهات المانحة أو المنظمات السابقة (الولايات المتحدة وغيرها) التي تعاونت معها مؤسستك في العامين الماضيين:




	الاسم والمنصب:
	عنوان المشروع، الموقع
	تواريخ بداية ونهاية التعاون  
	الجهة أو المنظمة المانحة
	جهة الاتصال

	
	
	
	
	بريد إلكتروني:

	
	
	
	
	  هاتف:

	
	
	
	
	  الاسم والمنصب:

	
	
	
	
	بريد إلكتروني:

	
	
	
	
	  هاتف:

	
	
	
	
	  الاسم والمنصب:

	
	
	
	
	بريد إلكتروني:

	
	
	
	
	  هاتف:

	
	
	
	
	  الاسم والمنصب:



7. هل تم إنهاء خدمة أي من الموظفين الرئيسيين أو القيادة في هذه المنظمة غير الحكومية أو الاستقالة بدلاً من إنهاء الخدمة بسبب أي سوء سلوك، بما في ذلك الاحتيال أو التحرش الجنسي؟ إذا كانت الإجابة بنعم، يرجى ذكر الاسم والمسمى الوظيفي.


القسم الثاني (وصف البرنامج)

8. عنوان نشاط المنحة المقترح:

9. الخلفية: ما هي المسألة أو المشكلة التي سيعالجها النشاط؟ لماذا يعد أمر معالجة هذه المشكلة، أمراً ضرورياً؟

10. الغرض من النشاط المقترح:

11. صِفْ الأنشطة المقترحة لتحقيق هذا الهدف والنتائج المتوقعة التي سيتم تحقيقها من خلال أنشطة المنحة وكيف ترتبط الأنشطة بهدف المنحة. يجب أن يكون هدف المنحة وأنشطتها مرتبطَيْن ارتباطا مباشرا بأهداف مشروع العراق معا.

12.  تحديد المستفيدين - مقسمين حسب الجنس، إن أمكن، مع ذكر العدد والموقع وطريقة إيصال أنشطة المنحة إلى المستفيدين المستهدفين، وكيف سيستفيدون منها؟


القسم الثالث (خطة تنفيذ المشروع)


13. المدة المتوقعة للنشاط من البداية حتى النهاية:
	الطول المدة الإجمالي (إجمالي عدد الأشهر)
	

	تاريخ البدء والانتهاء (اليوم والشهر والسنة)
	



14. يجب أن تكون جميع خطط التنفيذ مدعومة بالملحق C الذي يسرد جميع المهام المحددة خلال مدة النشاط.

15. المواقع الجغرافية المستهدفة ( يرجى إضافة المزيد من الخانات عند الحاجة)

	قسم/اقسام
	قسم/مديرية/مديريات/منطقة/مناطق 
	القضاء
	المحافظة
	#

	
	
	
	
	1

	
	
	
	
	2

	
	
	
	
	3

	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	5




16. يرجى ادراج أسماء الموظفين المشاركين بتنفيذ النشاط المقترح مع مسمياتهم الوظيفية. السيرة الذاتية مطلوبة لجميع موظفي المشروع.

القسم الرابع: (الخبرة والقدرة) 

17. يرجى وصف الخبرة السابقة والحالية لمقدم الطلب)المنظمة) ذات الصلة بالنشاط المقترح الحالي.


القسم الخامس (الكلفة)

جميع الطلبات المستلمة يجب ان تكون مدعومة بجدول الميزانية المفصل ب 2 

18. التكلفة التقريبية لهذا النشاط (تشمل النقدية والعينية [أي السلع أو الخدمات المتبرع بها] ومصادر الأطراف الثالثة): 
تحدد الكلفة بعملة الدينار العراقي فقط.

	الموارد المطلوبة من مشروع معا
	

	إسهامات المتقدم (إن وجدت)
	

	مصادر طرف ثالث (إن وجدت)
	

	إجمالي الكلفة التقديرية  
	



19. ناقش بالتفصيل الاستراتيجيات المطروحة لضمان استدامة النتائج المستحصل عليها من تنفيذ النشاط المقترح هذا، بما في ذلك توليد الدخل المتوقع للبرنامج (إن وجد)، واستفادة طرف ثالث من الأموال (إن وجدت)


20. اذكر أي أنشطة ممولة من مانحين اخرين (الولايات المتحدة وغيرها) والتي أدارتها منظمتك في العامين الماضيين، أو تتلقاها حاليًا، أو تتوقع تلقيها خلال مدة نشاط المنحة. أضف سطورًا إضافية إذا لزم الأمر

	جهة الاتصال بالجهة المانحة 
	كلفة المنحة الكلية بالدولار الأمريكي 
	عنوان المشروع وموقع التنفيذ مع ذكر تاريخ البدء والانتهاء 
	اسم الجهة المانحة 

	الاسم:
	
	
	

	البريد الالكتروني:
	
	
	

	رقم الهاتف:
	
	
	

	الاسم:
	
	
	

	البريد الالكتروني:
	
	
	

	رقم الهاتف:
	
	
	

	الاسم:
	
	
	

	البريد الالكتروني:
	
	
	

	رقم الهاتف:
	
	
	




 
من خلال وضع توقيعي أدناه، أشهد أنه على حد علمي، فإن المعلومات المقدمة في هذا الطلب دقيقة وصحيحة:

مقدمة من (الاسم والمنصب): ____________________________________________________
	
التوقيع: _____________________________________التاريخ: __________________________
















	يستخدم من قبل المشروع فقط

	
تاريخ الاستلام: ___________________________ رقم المنحة: __________________________

يشهد المُوقع أدناه على ما يلي: (أ) تلقى الممنوح المحتمل إيصال استلام رسمي لمفهوم المنحة الخاص به، و(ب) تم تقديم نسخة من هذا الإيصال، و(ج) تم تخصيص رقم مرجعي، و (د) تم فتح ملف طلب المنحة. بالإضافة إلى ذلك، تم إبلاغ الممنوح المرتقب بشأن عملية المراجعة والتقييم ونقطة الاتصال الرئيسية للمشروع.

مدير المنح: ____________________________ التاريخ: ____________________________
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الملحق B – نموذج ميزانية المنحة التفصيلي (إكسل) – مرفق بشكل منفصل
المحلق C – مرفق بشكل منفصل  جدول التنفيذ الزمني – مرفق بشكل منفصل
نموذج مؤشرات ونتائج الرصد والتقييم للمستفيدين من المنحة– مرفق بشكل منفصل – D الملحق


